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Kurs komputerowy - podstawy edytora tekstu,
arkusza kalkulacyjnego oraz Internetu

1. Miejsce prowadzenia szkolenia:
POW AYA ul. Modrzejewskiej 71 w Koszalini€omputer College)

2. Organizacja za§:

- kurs podstawowy — 30 godzin.
- kurs zaawansowany — 15 godzin.

3. Zasady doboru uczestnikow:

W kursie mog uczestnicz§ wszystkie osoby zainteresowane naakstugi komputera
z systemem operacyjnym Windows i aplikacjamrduymi.

4. Cel ksztatlcenia:

* Poznanie mdiwosci edytorow tekstu, arkuszy kalkulacyjnych i pragav do obstugi
Internetu.

¢ Opanowanie umiefnosci uzytkowania programow Word, Excel, Internet Explorer
I Outlock poprzez praktycznéwiczenia (take podstaw wykorzystania systemu
operacyjnego).

» Pogkbienie znajoméci komputera jako naezlzia pracy.

5. Osigniecia. Po zakaczeniu szkolenia uczestnilkdzie potrafit:

» Bezpiecznie wykorzystesprzt i oprogramowanie do rozgaywania problemow.

« Zapisywa i odtwarza& wyniki swojej pracy na komputerze.

» Korzyst& z aplikacji i ich systemoéw pomocy.

» Redagowé proste dokumenty tekstowe wg praych zasad, oraz wstawiado nich
opracowania z innyctrodet.

« Tworzy nieskomplikowane arkusze wspomagaj niektore prace biurowe.

» Drukowa wyniki swojej pracy.

» Skorzysté z przegidarki internetowej i poczty elektronicznej.

* Przestrzeganorm prawnych dotyazych ochrony: wynikéw pracy, danych
| programow.

6. Sposob sprawdzenia efektéw nauczania:

Egzamin w formie pracy zaliczeniowej.

Zapraszamy



